Anerkennung von Prifungsleistungen

Hallo und herzlich willkommen zu diesem Video. Im Namen des Studiendekanats der Philosophischen
Fakultat begriiBe ich sie herzlich an der Georg-August Universitat.

In diesem Video erfahren sie, wie die Anerkennung von Priifungsleistungen sowohl aus dem In- als
auch aus dem Ausland abladuft. Im Folgenden beschaftigen wir uns mit den verschiedenen
Anerkennungsvarianten, die die Georg-August Universitat bietet, mit den Anldssen und Umstdanden
von der Anerkennung und wie sie dabei vorgehen.

Allgemeine Informationen

Es gibt vier verschiedene Anerkennungsvarianten, die wir ihnen im Folgenden vorstellen. Die
Modulgebundene Anerkennung ist die Anerkennung einer Leistung als ein komplettes Modul
innerhalb des jeweiligen Teil- oder kompletten Studiengangs oder des Professionalisierungsbereichs.
Die Leistung kann als Modul oder Teilmodul in Flexnow verbucht werden.

Bei der freien Anerkennung kann die Leistung nicht als Teil- oder als ganzes Modul des jeweiligen
Teil- oder ganzen Studiengangs oder des Professionalisierungsbereiches es anerkannt werden. In
diesem Fall kann die Leistung Modulungebunden, im entsprechenden Credit Umfang frei anerkannt
und so in FlexNow verbucht werden.

Die interne Anerkennung beschreibt die Anerkennung einer Leistung, die an der Universitat
Gottingen absolviert wurde. Die externe Anerkennung wiederum ist die Anerkennung einer Leistung,
die an einer anderen deutschen Hochschule oder einer ausléandischen Hochschule erworben wurde.
Diese beiden Anerkennungsvarianten kdnnen sowohl Modulgebunden als auch frei sein.

Es gibt verschiedene Anlasse oder Umstande, wegen derer sie die Anerkennung von Leistungen
beantragen miissen beziehungsweise kénnen. So zum Beispiel, wenn sie einen Fach- oder
Studiengangswechsel durchfiihren und Leistungen aus dem vorherigen Fach oder Studiengang
vorhanden sind, die sie eventuell weiterhin gebrauchen kénnen.

Manche Leistungen kénnen dem Kerncurriculum des neuen Faches zugeschrieben werden. Manche
Leistungen konnen innerhalb des Professionalisierungsbereichs anerkannt werden.

Eine andere Moglichkeit ergibt sich, wenn sie die Hochschule wechseln. Dann kdnnen Leistungen aus
dem Studiengang an der alten Hochschule gegebenenfalls an der neuen Hochschule anerkannt
werden. Diese beiden Anladsse kdnnen natirlich auch zeitgleich stattfinden.

Andere Umstdnde, in denen sie eine Anerkennung fiir erbrachte Leistungen bendtigen, sind zum
Beispiel Leistungen, die sie im Rahmen eines Auslandssemester erworben haben. Hier kénnen
Leistungen von der Gast Universitat fur ihr Studium an der Universitat Gottingen anerkannt werden.
Allerdings missen diese Anerkennungen in den meisten Fallen bereits vor dem Auslandsaufenthalt in
Form eines Learning-Agreements in Absprache mit dem jeweiligen Fach an der Heim- und Gast-
Universitat vereinbart werden.

Falls Veranstaltungen oder Module an der Gast-Universitat zum Beispiel nicht oder nur in anderer
Form angeboten werden, muss das Learning-Agreement gegebenenfalls nochmals angepasst
werden.



Der vierte Anlass fiir eine Anerkennung von Leistungen bezieht sich auf sonstige Leistungen. Hierbei
handelt es sich beispielsweise um Praxiserfahrungen, die gegebenenfalls innerhalb eines
Praktikumsmoduls oder frei angerechnet werden kdnnen.

Das Vorgehen bei der Anerkennung von Prifungsleistungen

Kommen wir nun zum Vorgehen bei der Anerkennung von Prifungsleistungen.

Erstens: Informieren sie sich auf diesen Webseiten der Universitdt und Fakultat Gber die
Anerkennung von Leistung.

Zweitens: Nehmen sie Kontakt zu den entsprechenden Anlaufstellen auf. Zum Thema Fach- und/oder
Hochschulwechsel steht ihnen die Studienberatung der Fakultat und/oder die Fachstudienberatung
des jeweiligen Faches, zu dem gewechselt wird, und gegebenenfalls das Priifungsamt zur Seite. Beim
Thema Auslandssemester kénnen sie sich an die Fachstudienberatung oder an die beauftragte
Person fir Auslandsaufenthalte des Faches oder der Facher wenden. Im Falle einer freien
Anerkennung kénnen sie sich an den Studiendekan der Philosophischen Fakultat wenden.

Drittens: Besprechen sie mit den Ansprechpersonen, ob und welche Leistungen wie anerkannt
werden konnen. Bei einer Anerkennung handelt es sich immer um ein Antragsverfahren. Sie kénnen
also nicht davon ausgehen, dass alle Leistungen immer anerkannt werden kénnen.

Viertens: Fiillen sie fur die Antragstellung das Formular im eCampus zur Anerkennung von
Prifungsleistungen aus. Hierflir benotigen sie Nachweise der Leistungen, die anerkannt werden
sollen.

Flnftens: Nach Abschicken des Formulars erhalten sie eine Eingangsbestatigung und die Information,
welche Person ihren Antrag bearbeitet. Nach der Bearbeitung werden die anerkannten Leistungen
vom Priifungsamt in ihrem FlexNow Konto verbucht.

Erklarung des Online Formulars

Zum besseren Verstandnis zeigen wir ihnen nun, wie sie das Online Formular ausfiillen missen.

Mit dem elektronischen Formular "Anerkennung von Priifungsleistungen" kdnnen sie bei ihrer
zustandigen Fakultat beantragen, bereits erbrachte Leistungen fiir einen aktuellen Studiengang
anrechnen zu lassen.

So finden sie das Formular: Sie melden sich beim eCampus mit ihren studentischen Anmeldedaten
an. Auf den Burgermendii links oben in der Ecke klicken sie auf den Punkt "Formulare".

Nun missen sie auf "Formulare der Prifungsamter" klicken und das erste ,,Anerkennung von
Prifungsleistungen" auswahlen.

Wenn sie sich beim eCampus mit ihren Anmeldedaten anmelden, werden ihre personlichen
Informationen automatisch eingetragen. AnschlieBend missen sie im ersten Schritt auswahlen, um
welche Art der erbrachten Leistungen es sich handelt. Dabei kann es sich um extern erbrachte
Leistungen an einer In- oder Auslandischen Hochschule handeln oder um eine intern erbrachte
Leistung an der Georg-August Universitat.



Leistungen einer externen Hochschule innerhalb Deutschlands anrechnen lassen

Je nach Art der ausgewahlten Leistung 6ffnen sich verschiedene Eingabefelder. Wenn ihre Leistung
von einer externen Hochschule, also einer anderen Hochschule als der Universitdt Gottingen,
innerhalb Deutschlands stammt, kdnnen sie die entsprechende Hochschule aus einer Liste
auswahlen.

Klicken sie hierfiir rechts auf das Lupen Symbol. Sie haben die Moéglichkeit, nach der Hochschule zu
suchen. Dies kénnen sie liber einen Suchbegriff tun, der die Ortschaft oder den Namen der gefragten
Hochschule enthalt. Daflir geben sie den Suchbegriff in die Suchleiste ein und klicken anschlieRend
auf ,,suchen”,

Falls sie die gesuchte Hochschule nicht in der Liste oder durch eine Suche finden konnten, wahlen sie
den Reiter "andere Hochschule" aus. Nun kénnen sie Land, Stadt, Name der Hochschule, Art der
Hochschule und die Internetadresse der Hochschule angeben. AnschlieRend kdnnen sie die
Leistungen auswahlen, die angerechnet werden sollen.

Sie haben die Moglichkeit, den Antrag tiber die vorhandenen Leistungsvorlage auszufiillen, indem sie
eine passende Leistungsvorlage im Drop-Down Menii auswahlen. Durch diese Auswahl werden einige
Felder im Bereich der erbrachten Leistung und im Bereich der Anerkennung dieser Leistungen
vorausgefillt. Sollten diese Felder oder auch die Auswahl in den vorhandenen Leistungsvorlagen
inhaltlich nicht passen, so wahlen sie bitte den Punkt "keine der aufgefiihrten Leistungen" aus und
fillen die weiteren Felder im Formular selbststandig aus.

Sie missen den Modulnamen beziehungsweise die Bezeichnung, falls vorhanden, die Modulnummer
und die englische Ubersetzung, die erbrachten Credits, ECTS genannt, die Note beziehungsweise das
Feld "unbenotet", die Art der Priifungsleistungen und den Umfang der Priifungsleistungen
gemessenen in Semesterwochenstunden angeben.

AnschlieBend laden sie die bendtigten Dokumente hoch. Damit ihre zustandige Fakultat die
Anerkennung problemlos priifen kann, ist es notwendig, dass sie ihrem Antrag entsprechende
Nachweise beifligen. Beriicksichtigen sie hier die Hinweise, welche Dokumente verpflichtend sind,
also welche Dokumente sie unbedingt hochladen miissen. AnschlieRend kénnen sie noch
Bemerkungen zu der Leistung angeben.

Wenn sie mehrere Leistungen anrechnen lassen mdchten, klicken sie auf den Button "Ich méchte
weitere erbrachte Leistungen auf das gleiche Modul anerkennen". Eine erneute Angabe der
Modulbeschreibung und der Leistungsnachweise ist nicht mehr verpflichtend, wenn diese
Informationen bereits in der ersten angegebenen Leistung enthalten sind.

Achten sie darauf, dass ihre Nachweise alle erbrachten Leistungen abdecken.

Externe Leistungen einer auslandischen Hochschule anrechnen lassen

Nun kommen wir zu dem Fall, dass sie zu Beginn den Punkt externe Leistungen an einer
auslandischen Hochschule ausgewahlt haben. Es muss bereits ein Auslandsaufenthalt in FlexNow
existieren, um dieses Formular ausfillen zu kénnen.

Auch hier missen sie die Hochschule auswahlen, an der sie die Leistungen erbracht haben. Hierzu
klicken sie rechts auf das Lupen Symbol und wahlen entweder aus der Liste ihrer Hochschule aus
oder geben oben in die Suchleiste den Namen oder den Ort der Hochschule ein.



Falls die Hochschule nicht gefunden werden konnte, wenn sie die Moglichkeit andere Hochschule aus
und geben anschlieBend die Stammdaten ihrer Hochschule an. Diese bestehen aus dem Land, der
Stadt, dem Namen der Hochschule, der Art der Hochschule und der Internetadresse der Hochschule.

Bei einigen Hochschulen gibt es die Moglichkeit, den Button "vorhandene Leistungsvorlage"
auszuwahlen. Wenn die von ihnen erbrachte Leistung im Drop-Down Menii auftaucht und sie diese
auswahlen, werden einige Felder im folgenden Formular bereits automatisch ausgefiillt. Wenn dies
allerdings inhaltlich nicht zu ihrer erbrachten Leistung passt, miissen sie die folgenden Felder
selbststandig ausfullen.

Ihre Fakultat bendtigt zusatzlich noch weitere Informationen zu ihrem Auslandsaufenthalt. Hierzu
gehort der Zeitraum ihres Auslandsaufenthaltes. AuRerdem kommen Fragen zur Art des Aufenthalts
und zur Art der Finanzierung auf sie zu, die fir die amtliche Hochschulstatistik erfasst werden
miissen. Sollten sie bereits eine Erfassung ihres Aufenthalts in FlexNow vorweisen kénnen, kénnen
diese Daten schon automatisch erfasst worden sein. In diesem Fall miissen sie an dieser Stelle nichts
weiter erganzen.

Im nachsten Schritt geht es um das externe Modul. Neben den Angaben zur Hochschule und den
Daten beziiglich des Aufenthaltes braucht ihre Fakultdt auch noch Angaben zur erbrachten Leistung.
Dies beinhaltet den Namen des Moduls, die Modulnummer und, falls vorhanden, die englische
Ubersetzung und die erbrachten Credits.

Flr die Anrechnung der Prifungsleistungen werden Daten zur erreichten Note und die Angaben der
best- und schlechtmoglichsten Note, die man braucht, um zu bestehen, bendtigt.

Falls sie ein unbenotete Modul belegt haben, klicken sie auf den Button "Unbenotet".

Nun missen beno6tigte Dokumente hochgeladen werden. Damit ihre Fakultdt die Anerkennung
problemlos priifen kann, ist es notwendig, dass sie dem Antrag entsprechende Nachweise beifligen.
Beriicksichtigen sie hierbei die Hinweise, welche Dokumente verpflichtend sind, also welche sie fiir
die Anerkennung auf jeden Fall hochladen miissen. AnschlieRend kénnen sie noch Bemerkungen zu
dieser Leistung anbringen.

Wenn sie mehrere brachte Leistungen anrechnen lassen mochten, klicken sie auf das Feld "Ich
mochte weitere erbrachte Leistungen auf das gleiche Modul anerkennen". Eine Modulbeschreibung
und Leistungsnachweise sind nun nicht mehr verpflichtend, sofern diese Informationen in den
vorherigen Nachweisen der ersten erbrachten Leistung bereits enthalten sind.

Achten sie also darauf, dass ihre Nachweise alle erbrachten Leistungen abdecken.

Interne Leistungen an der Georg-August Universitat anrechnen lassen

Wenn sie zu Beginn das Feld "interne Leistungen" an der Georg-August Universitat ausgewahlt
haben, fallt der Schritt zur Angabe der Daten der Hochschule weg.

Stattdessen bendtigt ihre Fakultdt Angaben zu ihrem aktuellen Studienfach, ihrem Studienabschnitt
und dem belegten Modul. Sollten sie das Modul nicht in der vorgegebenen Modulauswahl finden,
wahlen sie Checkbox "Modul nicht in Modulauswahl enthalten".

Nun missten sie den Modulnamen beziehungsweise die Bezeichnung des Moduls, falls vorhanden,
die Modulnummer, die erreichten Credits und die Note angeben.

Falls das von ihnen belegte Modul unbenotet gewesen sein sollte, klicken sie auf den Button
"unbenotet".



Damit ihre Fakultat die Anerkennung problemlos prifen kann, ist es wichtig, dass sie entsprechende
Nachweise beifligen. Beriicksichtigen sie dabei, welche Nachweise verpflichtend hochgeladen
werden missen. Wenn ihr Modul in der Modulauswahl zu finden war, miissen sie nur den
allgemeinen Leistungsnachweis vorweisen konnen. Diesen finden sie, wie bereits erwahnt, in
FlexNow. Sollten sie ihr Modul extra angegeben haben, miissen sie noch einen zusatzlichen Nachweis
der erbrachten Leistung einfligen.

Dies ist zum Beispiel ein Nachweis einer erbrachten Leistung, ausgestellt von einer anderen
Hochschule. AnschlieRend kénnen sie noch Bemerkungen zu der erbrachten Leistung einfligen.

Wenn sie mehrere erbrachte Leistungen anrechnen lassen mochten, klicken sie auf das Feld "Ich
mochte weitere erbrachte Leistungen auf das gleiche Modul anerkennen". Eine weitere
Modulbeschreibung und die dazugehdrigen Leistungsnachweise sind dann nicht mehr verpflichtend,
wenn die Information bereits in den Nachweisen der ersten angegebenen Leistungen erhalten sind.

Achten sie darauf, dass ihre Nachweise alle erbrachten Leistungen abdecken. Wenn sie den fiir sie
passenden Bereich der erbrachten Leistung ausgefiillt haben, kénnen sie nun angeben, auf welche
Leistung die bereits erbrachte Leistung anerkannt werden soll.

Sie wahlen das Studienfach, den Studienabschnitt und ein konkretes Modul aus. Sollten sie das
konkrete Modul, zu dem die erbrachte Leistung passen kénnte, nicht wissen, wahlen sie das Feld
"unbekannt wofiir anerkennbar/Anerkennung ohne Aquivalenz" aus.

In dem Fall erleichtern sie die weitere Bearbeitung, in dem sie ihren Anerkennungswunsch so konkret
wie moglich formulieren. Die Felder Studienabschnitt und Modulauswahl sind nun keine Pflichtfelder
mehr, allerdings hilft es zur Zuordnung den Studienabschnitt dennoch anzugeben.

Bei normaler Auswahl konnen sie das Feld "Teilmodulauswahl" ausfiillen. Hier kénnen sie durch
einen Klick auf das Plus Symbol beliebig viele weitere Leistungen angeben.

Dies ist allerdings nur moglich, wenn sie zuvor nicht den Punkt "mehrere erbrachte Leistungen"
angeklickt haben. Sollte dies der Fall sein, miissen sie einen weiteren Antrag stellen.

AbschlieBend konnen sie noch moégliche Bemerkungen fiir die zustdndige Sachbearbeitung angeben.

Signatur und Absenden des Formulars

Am Ende ihres Antrags miissen sie das Formular nur noch signieren und es dann absenden. Das
Formular und die dazugehdrigen Nachweise werden automatisch an die richtige Ansprechperson/die
richtigen Ansprechpersonen weitergeleitet.

Sie erhalten aullerdem eine Bestatigungsmail. Der Antrag wird durch den Button auf der rechten
Seite des Eingabefeldes signiert. Sollten sie ein Pflichtfeld nicht ausgefiillt haben oder ein
Pflichtdokument vergessen haben, erhalten sie eine Fehlermeldung, und sie kdnnen dies nochmal
Uberprifen und nachholen.

In dem Fall, dass sie alles richtig ausgefillt und hochgeladen haben, kommt noch mal eine
Bestatigungsnachricht, die sie daran erinnert, das Formular auch wirklich abzuschicken. Dies kénnen
sie, indem sie erneut auf den Button "Antrag absenden" klicken.

Falls ihnen nach der Signierung noch ein Anderungswunsch einfillt, miissen sie die Signierung
entfernen und dann nach der Anderung wieder einfiigen.



Wie kdnnen Sie mehrere erbrachte Leistungen anrechnen lassen?

Falls sie mehrere erbrachte Leistungen anerkennen mdchten oder aber auf mehrere Module eine
Anerkennung erfolgen soll, kann dies iber einen einzigen Antrag erfolgen.

Dies ist jedoch nur dann moglich, wenn entweder mehrere erbrachte Priifungsleistungen auf ein
Modul anerkannt werden sollen - siehe Abbildung eins - oder eine erbrachte Priifungsleistung auf
mehrere Module anerkannt werden soll - siehe Abbildung zwei.

Ist dies nicht der Fall, muss eine weitere Antragsstellung erfolgen. Der Grund fiir diese vorgegebene
Restriktion ist die Komplexitat, welche entsteht, wenn sie mehrere Prifungsleistungen auf mehrere
Module anrechnen lassen mochten.

Das heiRt, sobald sie mehrere erbrachte Priifungsleistungen eintragen, kénnen sie im Bereich
"Antrag auf Anerkennung als" nur ein Modul eintragen. Im umgekehrten Fall bedeutet dies, sofern
sie nur eine erbrachte Priifungsleistung eingetragen haben, kénnen sie im Bereich "Antrag auf
Anerkennung als" mehrere Module eintragen.

Anlaufstellen

Auf dieser Folie finden sie verschiedene Anlaufstellen, die sie bei Fragen gerne aufsuchen kénnen.
Dazu gehoren die Studien und Priifungsberatung, die Fachstudienberatungen, das Prifungsamt und
der Studiendekan der Philosophischen Fakultat.

Wir hoffen, wir konnten ihnen mit diesem Video weiterhelfen und wiinschen viel Erfolg fiir ihr
Anerkennungsverfahren.
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